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	PROSESİN AMACI
	Danışmanlık veya eğitim hizmeti isteyen firma ile bu projede görev almak isteyen öğretim üyesi arasındaki işbirliği veya sözleşme süreci

	KAPSAMI
	İşbirliği ile Hizmet ve Danışmanlık sözleşmesi süreci

	GİRDİLER
	1. Sözleşme
	ÇIKTILAR
	1. Onaylı Sözleşme

	KAYNAKLAR
	İNSAN
	ÇALIŞMA ORTAMI
	ALTYAPI

	
	· Döner Sermaye Personeli
· Akademik Personel

	Döner Sermaye
	· EBYS
· Bilgisayar
· Matbu sözleşme Formlar

	ETKİLEDİĞİ PROSES
	· Sözleşme faaliyetlerini içeren tüm prosesler
	ETKİLENDİĞİ PROSES
	· Sözleşme faaliyetlerini içeren tüm prosesler

	FAALİYETLER
	· Danışmanlık veya eğitim hizmeti almak isteyen firma ile  bu projede görev almak isteyen öğretim üyesi arasındaki işbirliği ya da sözleşme taraflarca hazırlanır
· Firma ve ilgili öğretim üyesi tarafında imzalanan sözleşme (3 nüsha) Bölüm Başkanlığı aracılığı ile Dekanlığa iletilir 

· Sözleşme Dekan onayına, ardından Bilim Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezine üst yazı ve elden evrak teslimi ile ulaştırılır
· Bu aracılık ile Rektörlük makamının imzasına sunulur 
· İmza süreci tamamlanan sözleşme ile ilgili Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, Üniversitemiz Döner Sermaye Yürütme Kurulu’ na sunulur
· Üniversitemiz Döner Sermaye Yürütme Kurulu'ndan onay alan sözleşmenin 1 nüshası firmaya üst yazı ile iletilir 

· İlgili belgenin takibi ve arşivlenmesi sağlanır

	PERFORMANS KRİTERLERİ
	· Sözleşmede gerekli verilerin doğru girilmesi


	KONTROL KRİTERLERİ
	· 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

	GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU
	· 1 ay
	PROSESİN HEDEFİ
	· Prosesin şartlarına %100 uygunluk

· Kayıtların %100 güncel tutulması

	PROSESİN HESAPLAMA METODU
	· Güncel dokuman listesi ile dokuman sayısı ve güncel revizyon tarihlerinin karşılaştırılması

· İç/dış değişiklik var ise listenin güncellenip güncellenmediğinin kontrolü

	PROSES SORUMLUSU
	Birim Sorumlusu

	PROSES TAKİP SORUMLUSU
	 Fakülte Sekreteri

	PROSESİN RİSKLERİ
	· Sözleşmedeki şartlar ve koşullardan veya tarafların bu şartlara uymamasından kaynaklanabilecek olası kayıp veya olumsuz sonuçlar
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