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	PROSESİN AMACI
	Bütçede yer alan ödeneklerin yetersiz tertipler arasında dağıtımı

	KAPSAMI
	Ödeneği yetersiz kalan tertip ile aktarım yapılacak tertipler arasında bütçede yer alan ödeneklerin aktarma

	GİRDİLER
	1. Talep ve İstek yazıları,

	ÇIKTILAR
	1. E-bütçe

	KAYNAKLAR
	İNSAN
	ÇALIŞMA ORTAMI
	ALTYAPI

	
	· Muhasebe Personeli
· Muhasebe Yetkilisi


	Muhasebe Bürosu
	· Ebys
· E-bütçe
· Bilgisayar


	ETKİLEDİĞİ PROSES
	· Bütçe İşlemleri faaliyetlerini içeren tüm prosesler
	ETKİLENDİĞİ PROSES
	· Bütçe İşlemleri faaliyetlerini içeren tüm prosesler

	FAALİYETLER
	· İhtiyaç doğrultusunda bütçede yer alan ödeneklerin yetersiz kalan tertipler ile aktarma yapılacak tertipler arasında  ödenekle ilgili Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına üst yazı ile aktarım talebinde bulunulur.

· Onaylandığında görevli personel tarafından Ödenek gönderme belgesi düzenlenir. 
· Ödenek gönderme belgesi kontrol edilerek Muhasebe Yetkilisi tarafından imzalanır.
· Belgelerin takibi ve arşivlenmesi sağlanır.

	PERFORMANS KRİTERLERİ
	· Bütçenin verimli ve amacına uygun kullanılması

	KONTROL KRİTERLERİ
	· 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

· 6245 sayılı Harcırah Kanunu

· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

	GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU
	· 4 Ay
	PROSESİN HEDEFİ
	· Prosesin şartlarına %100 uygunluk

· Kayıtların %100 güncel tutulması

	PROSESİN HESAPLAMA METODU
	· Güncel dokuman listesi ile dokuman sayısı ve güncel revizyon tarihlerinin karşılaştırılması

· İç/dış değişiklik var ise listenin güncellenip güncellenmediğinin kontrolü

	PROSES SORUMLUSU
	Birim Sorumlusu

	PROSES TAKİP SORUMLUSU
	 Fakülte Sekreteri

	PROSESİN RİSKLERİ
	· Bütçede yeterli tutarın bulunmaması
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