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	PROSESİN AMACI
	İİBf dış hat telefon faturası ödemeleri

	KAPSAMI
	Fakültemiz resmi görüşmelerinde kullanılan telefon faturası ödemesinin yapılması

	GİRDİLER
	1. e-fatura 
2. Liste 

	ÇIKTILAR
	1. Ödeme Emri Belgesi

	KAYNAKLAR
	İNSAN
	ÇALIŞMA ORTAMI
	ALTYAPI

	
	· Muhasebe Personeli


	Muhasebe Bürosu
	· BKMYBS (HYS) 

· Bilgisayar
· Matbu Formlar

	ETKİLEDİĞİ PROSES
	· Ödeme faaliyetlerini içeren tüm prosesle.
	ETKİLENDİĞİ PROSES
	· Ödeme faaliyetlerini içeren tüm prosesler

	FAALİYETLER
	· HYS sistemine e-fatura olarak gelen telefon faturaları aylık olarak incelenir ve liste oluşturulur 

· HYS üzerinden  Harcama Talimatı Gerçekleştirmesi Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur 

· Onaylanmasının ardından Tüm evraklar HYS' ye eklenerek Ödeme Emri belgesi oluşturulur 

· İlgili belgenin takibi ve arşivlenmesi sağlanır


	PERFORMANS KRİTERLERİ
	· BKMYBS sistemine verilerin doğru girilmesi
· Bütçenin verimli ve amacına uygun kullanılması

	KONTROL KRİTERLERİ
	· 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

· 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu

· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

	GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU
	· 1 ay
	PROSESİN HEDEFİ
	· Prosesin şartlarına %100 uygunluk

· Kayıtların %100 güncel tutulması

	PROSESİN HESAPLAMA METODU
	· Güncel dokuman listesi ile dokuman sayısı ve güncel revizyon tarihlerinin karşılaştırılması

· İç/dış değişiklik var ise listenin güncellenip güncellenmediğinin kontrolü

	PROSES SORUMLUSU
	Birim Sorumlusu

	PROSES TAKİP SORUMLUSU
	 Fakülte Sekreteri

	PROSESİN RİSKLERİ
	· Ödemenin firma sisteminden düşülmemesi (borçlu görünme) 

· Bütçenin aşılması
· Kamu Zararı

	HAZIRLAYAN

Serap GÜÇLÜ

Şef
	KONTROL EDEN

S. Özge PEKDEMİR

Fakülte Sekreteri V.


	ONAYLAYAN

Prof. Dr. Dilek DEMİRHAN

Dekan



	Adres
	:
	Ege Üniversitesi İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

35040 Ege Üniversitesi Bornova / İZMİR
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0232 311 18 10

https://iibf.ege.edu.tr/ 
iibf@mail.ege.edu.tr



