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	PROSESİN AMACI
	Ege Üniversitesinde görevli Akademik, 31. Madde, 40/a personelin aylık ek ders tahakkuku işlemlerinin sonuçlandırılması

	KAPSAMI
	Ege Üniversitesinde görevli Akademik, 31. madde ve 40/a personelini kapsar.

	GİRDİLER
	1. Ek Ders Formu

2. Rektör onaylı ek ders görevlendirme yazısı 
3. Akademik Takvim 

4. Ders Programları 

5. Görevlendirme yazısı
	ÇIKTILAR
	1. Ödeme Emri Belgesi
2. Ek Ders Bordrosu 
3.  Ek Ders Görevlendirme Listesi 
4. Aylık Puantaj
5. Banka Listeleri 

	KAYNAKLAR
	İNSAN
	ÇALIŞMA ORTAMI
	ALTYAPI

	
	· Akademik Personel Ders Görevlendirme
· 31. Madde Görevlendirme
       (   2547 SK. 40/a Maddesi Görevlendirme 
	Çalışma Ofisleri
	·  EBYS
·  Bilgisayar 
·  KBS/OBYS/MYS

	ETKİLEDİĞİ PROSES
	      ( Tahakkuk
	ETKİLENDİĞİ PROSES
	( Tahakkuk

	FAALİYETLER
	· Ders yükü bildirim formları alınan Yönetim Kurulu Kararına belirlenen ders programına göre uygun olup olmadığı birim personeli tarafından kontrol edilir. Uygun olmayan formların düzeltilmesi için ilgili Öğretim Üyesine iade edilir.
· Ders programından Öğretim Üyelerine ödenecek ders saatleri hesaplanır. 
· Puantaj, Bordro ve Banka Listesi oluşturulur. 
· KBS, HYS ödeme emri belgesi hazırlanır. 
· Ödeme Emri Belgesi Gerçekleştirme Görevlisi/Harcama Yetkilisi tarafından onaylanır.
·  Harcama yetkilisi onayından sonra muhasebe birimine sistem üzerinden gönderimi yapılır. 
· İlgili belgeler birer nüsha hazırlanıp bir dosyaya kaldırılır. 

	PERFORMANS KRİTERLERİ
	Ek Ders formlarının ders programları ile uyumunun kontrol edilmesi

	KONTROL KRİTERLERİ
	· 2547 sayılı Kanunun 31,33,36,39,40. Maddesi 
· 2914 sayılı Kanunun 11. Maddesi ve Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak Esaslar 
· 2547 sayılı Kanunun 10. Maddesi ve buna dayanılarak çıkarılan usul ve esaslar
· Resmi Yazışmalarda Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

	GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU
	· 1 Ay 
	PROSESİN HEDEFİ
	· Proses şartlarına uyumluluk

	PROSESİN HESAPLAMA METODU
	· EBYS/KBS/HYS/ HBYS

	PROSES SORUMLUSU
	Birim Sorumlusu

	PROSES TAKİP SORUMLUSU
	Fakülte Sekreteri

	PROSESİN RİSKLERİ
	Kişi borcuna/alacaklarına sebebiyet verecek hataların yapılması, kişi ve kamu zararı

	HAZIRLAYAN
Meryem ŞAMAN
Sürekli İşçi

Ayşe Dudu BİÇİCİ

Sürekli İşçi
	KONTROL EDEN

S. Özge PEKDEMİR
 Fakülte Sekreteri V.


	ONAYLAYAN

Prof. Dr. Dilek DEMİRHAN
Dekan




	Adres
	:
	Ege Üniversitesi İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

35040 Ege Üniversitesi Bornova / İZMİR
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0232 311 18 10

https://iibf.ege.edu.tr/ 
iibf@mail.ege.edu.tr



