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"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim,
Aydınlık Gelecek”
	
EGE ÜNİVERSİTESİ
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
ÖĞRENCİ İŞLERİ
YÖKSİS VERİ GİRİŞİ PROSESİ
	Doküman No
	
PK-İİF-055

	
	
	Yayın Tarihi
	04.02.2026

	
	
	Revizyon Tarihi
	-
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	-




	PROSESİN AMACI
	Fakültemiz Bölümlerinden mezun öğrencilerin YÖKSİS' e mezun bilgilerinin girişinin yapılması

	KAPSAMI
	Fakültemiz Bölümlerinden mezun öğrencilerin YÖKSİS' e mezun bilgilerinin girişini kapsar

	GİRDİLER
	Dilekçe
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
Diploma Fotokopisi
	ÇIKTILAR
	YÖKSİS Girişi

	KAYNAKLAR
	İNSAN
	ÇALIŞMA ORTAMI
	ALTYAPI

	
	· Öğrenci
	Çalışma Ofisleri
	· EBYS
· Bilgisayar
· OBYS

	ETKİLEDİĞİ PROSES
	Eğitim-öğretim faaliyetlerini içeren tüm prosesler
	ETKİLENDİĞİ PROSES
	Eğitim-öğretim faaliyetlerini içeren tüm prosesler

	FAALİYETLER
	  Dilekçe, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi ve Diploma Fotokopisi ile öğrenci başvuru yapar.
  Gerekli bilgiler OBYS Eski Mezun Girişi kısmına girişi yapılır.
  Yöksis sistemine gönderim işlemi yapılır.
  Mezun öğrenciye bilgi verilir.

	PERFORMANS KRİTERLERİ
	Öğrencinin eğitim ve öğretim haklarına riayet edilmesi, motivasyonun arttırılması, verimlilik ve etkinliğin arttırılması, standartların uygulanması

	KONTROL KRİTERLERİ
	· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
· E. Ü. Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 


	GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU
	· 6 Ay
	PROSESİN HEDEFİ
	· Prosesin şartlarına %100 uygunluk
· Dokümanların revizyon durumlarına uygun olarak %100 güncel tutulması
· Kayıtların %100 güncel tutulması

	PROSESİN HESAPLAMA METODU
	· Güncel dokuman listesi ile dokuman sayısı ve güncel revizyon tarihlerinin karşılaştırılması
· İç/dış değişiklik var ise listenin güncellenip güncellenmediğinin kontrolü

	PROSES SORUMLUSU
	Birim Sorumlusu

	PROSES TAKİP SORUMLUSU
	 Fakülte Sekreteri

	PROSESİN RİSKLERİ
	YÖKSİS işlemlerinin yapılamaması.
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Sabiha METİN
Memur

	                                      KONTROL EDEN

S. Özge PEKDEMİR
  Fakülte Sekreteri V.
	                             ONAYLAYAN

Prof. Dr. Dilek DEMİRHAN
Dekan
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