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PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

SORUMLU

Ilgili Personel

‘ilgili Personeller‘

‘ilgili Personeller‘

Kontrol Etme

Birim Sorumlusu/
Sorumlulari

Uygulama

Igili Personel

T.C.
Ege Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler Fakltesi

Tasinir Kayit Birimi Tasinir Kayit
is Akis Cizelgesi

TASINIR KAYIT iS AKIS SEMASI

iS AKISI

Satin alinan malzemeler veya
hibe/badisla gelen tagimiriar birime
teslim edilir

Muayene iglemi hemen
yapilabiliyor mu?

Maizemelerin muayene
yapilana kadar muhafaza
edilir.

[gili Personel

Malzeme ile ilgili sartnameye gore
muayene edimesi, Muayene
Komisyon Tutanag: Hazirlanmasi

Muayenesi kabul edilen
malzemelerin 2 adet Taginir iglem
Fisi diizenlenmesi

1 adet Taginir iglem Fii Stratejisi
Geligtirme Daire Bagkaniigina tesiim
edilir, 1 nishas! dosyadan muhafaza
edilir.
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FAALIYET/
ACIKLAMA

Satinalma Islemi
ilgili yazigmalar

Malzeme kurulum
Gerektiriyorsa

yapmast istenir

saticinin
kurulum

DOKUMAN/
KAYIT

EBYS

Fatura ve evrak

Muayene Kabul

Komisyon Tutanagi

Word

Malzemenin
uygunlugu

Birim Amiri/Amirleri

ve

iiyeler tarafindan

incelenip
onaylanir.

Tasmir Islem
Fisleri KBS
sistemde islenir

Evrak arsivlenir.

(Odeme Emri Belgesi)

KBS

TIFD




657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
5018 Sayili Taginir Mal Yonetmeligi
Resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yonetmelik

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu
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