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Satin Alma is Akis Cizelgesi

SATIN ALMA iS AKIS SEMASI
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BASLANGIC

Satn Alma iglemi icin Piyasa Aragtirma Komisyonu
tarafindan firmalardan tekiif mekiuptan alinr.

Piyasa Fiyat Aragtima futanag ile Harcama Onay
belgesi hazidanir.

Satin alma fekrar
degerlendirilir.

Evet

Mal ve malzeme Muayene Komisyonu farafindan
kontrol edilerek teslim alimr. Muayene ve Kabul
Komisyonu tutanadi haziriar

Mal ve malzeme karsiliinda fatura kestirilir. TKYS'de
Varlik iglem Fisi hazirlanir.

Tim evrakiar HYS'de eklenerek Odeme Emri belgesi
olugiurulur.

Gerekii diizenleme
yapilir.

Evet

Gerceklestirme Gareviisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandikian sonra Muhasebe Birimine
gonderilir.

HY'S izerinden takibi yapilir

Muhasebe Birimi tarafindan onaylanir.
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Alinacak malzeme listesi
hazirlanip firmalara
gonderilir.

Teklif Mektubu
ornegi

Teklif Mektuplari
incelenerek karar verilir
ve islemler baglar.

Piyasa Arastirma
Tutanagi, HYS

Onay

HYS

Mal teslimi, Muayene ve
Kabul Komisyon Tutanagi

Muayene ve Kabul
Komisyon

hazirlanir. Tutanagi formu
TKYS ve HYS'de islemler Fatura, TKYS ve
vapilir. HYS
Tam evraklar HYS ye
eklenerek Odeme Emri HYS
olusturulur.
Onay HYS
Onay HYS
Odeme Emri takibi HYS HYS
tizerinden yapihr.
Odeme onayi gergeklesir. HYS




-4734 sayili Kamu ihale Kanunu
-657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 102 ve 103 maddeleri

-Resmi Yazismlarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLA"YAI\'I' KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serap GfUCLU S. Ozge SAHINGOZ Prof. Dr. Dilek DEMIRHAN
se Fakulte Sekreteri V. Dekan
A




