
 EK DERS

PUKÖ 
DÖNGÜSÜ

SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/

AÇIKLAMA

DÖKÜMAN/

KAYIT

Planlama

Kontrol

Uygulama

Uygulama

                 Uygulama

                 Uygulama 

                Uygulama

      Ek ders Sorumlusu

 

İlgili  Öğr. Üyesi

      Ek ders Sorumlusu

      Ek ders Sorumlusu

      Ek ders Sorumlusu

      Ek ders Sorumlusu

Gerçekleştirme Görevlisi

     Harcama Yetkilisi

Ekders formları ders
programı ile karşılaştırılıp

doğruluğu sağlandıktan sonra
Onaylanır (Her ayın 1'i ile

10'u arası)

Öğr. üyeleri süreleri dolmuş
olan elektronik imzalarının
yerine ıslak imzalı olarak da
formlarını mutemete teslim

edebilirler

Bölüm Başkanı Onaylar ve
elektronik imza sürecinde

Dekana gönderir

Dekan Hoca elektronik imza
ile onaylar

Gerçekleştirme Görevlisi
tarafından gerekli kontroller

yapılarak Harcama
Yetkilisine gönderir

Harcama Yetkilisi
tarafından gerekli

kontroller yapılarak
Muhasebe Birimine

gönderir

Tüm ıslak imzaları 
tamamlanmış olan 
evraklardan 1er nüsha 
ayrıştırarak 2 ayrı dosya 
oluşturarak 1 i Stratejiye 

OBYS

EBYS

EBYS

EBYS

OBYS

KBS

KBS

KBS

KBS
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ödeme için EBYS teslimat 
formu ile gönderilir, diğer 
dosya da bizde kalır

MEVZUAT

                HAZIRLAYAN
             Meryem Şaman
            Ekders Mutemedi

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması  Kanunu
657 sayılı Devlet Memurları Kanunu


