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	HARCAMA BİRİMİ : E.Ü.İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

	ALT BİRİM               :  ÖZLÜK/YAZI İŞLERİ  



	Sıra No
	Hassas Görev
	Hassas Görevi Olan Personelin 
Unvanı/Adı Soyadı
	Risk Düzeyi*
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)
	Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler
 veya Kontroller)

	


1
	Özlük/Yazı İşleri
	


Sürekli İşçi
Esra ZAMBİRGAM
	Yüksek
	
-Hak kaybı
- Kamu zararı
-- Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi
- Kurum itibar kaybı


	
- Birimler arası koordinasyon içinde olmak.
-Mevzuata hakim olmak ve güncel değişiklikler talip etmek.
- Gerekli dikkat ve özenin gösterilmesi
- Kontrollerin doğru yapılması
- Zaman Yönetimi





*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler


	
HAZIRLAYAN
Esra ZAMBİRGAM
Birim Sorumlusu



	
ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
Prof. Dr. Gülgün Nazan GÜNAY 
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	Adres
	
	:
	Ege Üniversitesi İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Üniversite Cad. 9/27 35040 Bornova / İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 3111810 Fax : 0232 3114010
https://iibf.ege.edu.tr/
iibf@mail.ege.edu.tr 
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