


	[image: ege-logo-web]                 
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim,
                Aydınlık Gelecek”                                           
	HASSAS GÖREV LİSTESİ FORMU
	Doküman No
	FRM-0039

	
	
	Yayın Tarihi
	27.08.2021

	
	
	02.01.2026
	1

	
	
	Revizyon No
	0




Ma

	HARCAMA BİRİMİ: E.Ü.İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

	ALT BİRİM: ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ




	Sıra No
	Hassas Görev
	Hassas Görevi Olan Personelin 
Unvanı/Adı Soyadı
	Risk Düzeyi*
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)
	Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler
 veya Kontroller)

	1
	Öğrenci İşleri Bürosu
	Şef S. Özge PEKDEMİR
Tek. Sabiha METİN
Rabiye Gül GEYİK
Bengül SERTSOY
Şirin KARA

	Yüksek 
	-Kişisel Zarar
-Hak kaybı
- Kamu zararı
- İdari para cezası
-Kurum Zararı
-Kurum itibarı
-Hukuki Sürecin Doğması
-Eğitim öğretimde aksaklıkların yaşanması
- Zaman Kaybı
	- Birimler arası koordinasyon sağlanması ve bilinçli hareket edilmesi
-Mevzuata hakim olmak.
- Gerekli dikkat ve özenin gösterilmesi
- Kontrollerin doğru yapılması
- Zaman Yönetimi
-6695 SK. KVKK ya özen gösterilmesi
- Sorunların Çözülme Süresi
-Arşivleme Sisteminin Düzeni
-Kıymetli Evrakların Korunması




	
HAZIRLAYAN
S. Özge PEKDEMİR
Birim Sorumlusu




	ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
[bookmark: _GoBack]Prof. Dr. Dilek DEMİRHAN





*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler
	Adres
	
	:
	Ege Üniversitesi Rektörlüğü 35040 Gençlik Cad. No:12 Bornova / İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 311 21 24 – 311 43 26
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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